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TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG


THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH



PHÒNG TỔ CHỨC – HÀNH CHÍNH


TỔNG HỢP

TỜ TRÌNH
Về việc soạn mới thủ tục tuyển dụng và phát triển nhân viên
Kính gửi: Đại Diện Lãnh Đạo hệ thống quản lý chất lượng
Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp (HR) đã thực hiện xây dựng biên soạn mới thủ tục tuyển dụng và phát triển nhân viên nhằm mô tả các quá trình thực hiện công tác tuyển dụng và đào tạo, bồi dưỡng tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
 Đề nghị Lãnh Đạo hệ thống quản lý chất lượng xem xét và cho ban hành thủ tục này để phổ biến đến các đơn vị liên quan.
Trân trọng./
Ý kiến phê duyệt của QMR
( Đồng ý.
( Không đồng ý, cần bổ sung thêm nội dung.
( Hủy yêu cầu.

Tp. Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 8  năm 2018
	Phê duyệt
	Kiểm tra
	Soạn thảo

	Đinh Hồng Minh
QMR
	Trần Kim Thu Liễu

THƯ KÝ ISO
	Lê Xuân Thiện
TRƯỞNG PHÒNG HR


TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG


THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH



PHÒNG TỔ CHỨC – HÀNH CHÍNH


TỔNG HỢP

TỜ TRÌNH
Về việc soạn mới thủ tục kiểm soát thông tin dạng văn bản

Kính gửi: Đại Diện Lãnh Đạo hệ thống quản lý chất lượng
Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp (HR) đã thực hiện xây dựng biên soạn mới thủ tục kiểm soát thông tin dạng văn bản nhằm mô tả các quá trình quản lý văn bản đi, văn bản đến; công tác lưu trữ hồ sơ, tài liệu tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
 Đề nghị Lãnh Đạo hệ thống quản lý chất lượng xem xét và cho ban hành thủ tục này để phổ biến đến các đơn vị liên quan.

Trân trọng./.
Ý kiến phê duyệt của QMR

( Đồng ý.
( Không đồng ý, cần bổ sung thêm nội dung.
( Hủy yêu cầu.

Tp. Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 8  năm 2018

	Phê duyệt
	Kiểm tra
	Soạn thảo

	Đinh Hồng Minh
QMR
	Trần Kim Thu Liễu

THƯ KÝ ISO
	Lê Xuân Thiện
TRƯỞNG PHÒNG HR


TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG


THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH



PHÒNG TỔ CHỨC – HÀNH CHÍNH


TỔNG HỢP

TỜ TRÌNH
Về việc soạn mới thủ tục quản lý rủi ro và hoạch định việc ứng phó đột xuất

Kính gửi: Đại Diện Lãnh Đạo hệ thống quản lý chất lượng
Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp (HR) đã thực hiện xây dựng biên soạn mới thủ tục quản lý rủi ro và hoạch định việc ứng phó đột xuất nhằm quản lý các loại rủi ro và đưa ra các giải pháp hành động ứng phó phù hợp tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
 Đề nghị Lãnh Đạo hệ thống quản lý chất lượng xem xét và cho ban hành thủ tục này để phổ biến đến các đơn vị liên quan.

Trân trọng./.
Ý kiến phê duyệt của QMR

( Đồng ý.
( Không đồng ý, cần bổ sung thêm nội dung.
( Hủy yêu cầu.

Tp. Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 8  năm 2018

	Phê duyệt
	Kiểm tra
	Soạn thảo

	Đinh Hồng Minh
QMR
	Trần Kim Thu Liễu

THƯ KÝ ISO
	Lê Xuân Thiện
TRƯỞNG PHÒNG HR


